BANK KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASRENDROL
SZOLO SZABALYZATA

(a modositasokkal egységes szerkezetben)

Bink Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (tovabbiakban: Onkormanyzat) a
kozpénzek ésszerl felhasznélasa atlathatosaganak €s ellendrizhetdségének, valamint a verseny
tisztasaganak biztositdsa érdekében az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo
368/2011 (XII.31.) Korm. rendelet 13. §. (2) bekezdés b) pontja alapjan a beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél az alabbi Szabalyzatot alkotja (a
tovabbiakban: Szabélyzat):

l.
Altalanos rendelkezések

1. Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvény altal megallapitott kdzbeszerzési
értékhatarokat el nem érd, tovabba a kozbeszerzési eljarasi kivételek ala tartozo felhalmozasi
célu arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén meghatarozza
azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az Onkormanyzatnak éves koltségvetése terhére
megvalositott beszerzések lefolytatasa soran alkalmaznia kell.

2. Alapelvek, dsszeférhetetlenség
2.1 Alapelvek:

2.1.1 A beszerzési eljarasban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré koteles biztositani a
verseny tisztasagat, atlathatosagat, nyilvanossagat.

2.1.2 Az Onkormanyzatnak, mint Ajanlatkérének az esélyegyenldséget és egyenld
banasmodot kell biztositania az eljarasban résztvevd AjanlattevOk szamara.

2.1.3 Az Onkorminyzat, mint Ajanlatkérd beszerzési eljarasban a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden koteles eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

2.1.4 Az Onkorményzatnak, mint Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és
felelos gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

2.2 Osszeférhetetlenség

2.2.1 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasiban az
Onkorményzat, mint Ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiillondsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az eljaradsban részt vevl gazdasagi szereplovel fennalld mas kozds érdek miatt nem
képes.



2.2.2 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként
a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, (kivéve: tervezo)
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozojat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kozremiikodése
az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

2.2.3 Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el8készitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a 2.2.2 pont alapjan - kiilondsen az éaltala
megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a beszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

2.2.4 A 2.2.1 és a 2.2.2 pontban Osszeférhetetlenségrol az eljarasban résztvevéknek irasban
az 1. mellékletben foglalt nyilatkozat alairasaval kell nyilatkozniuk.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1 E Szabalyzat személyi hatalya az Onkorményzat beszerzési eljarasaiban résztvevdkre
(képviselé-testiileti tagok, bizottsagi tagok) az eljar6 Bank Kozség Onkorményzat Kozos
Onkormdnyzati Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) kdztisztviseldire, egyéb munkavallaloira,
valamint az eljarasok bonyolitasara felkért mas személyekre, kiilsés szakértokre terjed ki,
akiket az Onkormdnyzat, mint Ajanlatkérd beszerzési eljarasaiba bevon, ideértve az eljarasok
tervezését, elOkészitését, lefolytatasat, dokumentalasat, ellendrzését, a dontések eldkészitését
¢s a dontések meghozatalat is.

3.2 E Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzat:
a) arubeszerzéseire,
b) épitési beruhazasaira,
C) szolgaltatasok megrendelésére.

3.3. E szabdlyzat hatdlya nem terjed ki azon beszerzésekre, amelyek soran a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban Kbt.) rendelkezéseit kell
alkalmazni, illetve amely beszerzéseknél valamely jogszabaly eltéré rendelkezéseket allapit
meg.

3.4. E szabalyzat rendelkezéseinek netté 4.000.000 forint becsiilt értékhatarig nem kell
alkalmazni.

4. A Beszerzési eljaras fajtai
4.1 A beszerzési eljaras lehet:

a) egyszeru,
b) meghivasos.



4.2 Egyszerii beszerzési eljaras olyan netto 10 000 000 Ft becsiilt értéket el nem érd
beszerzési eljaras, amelyben kevesebb, mint harom felkért ajanlattevé tesz ajanlatot a
kovetkezdk szerint:
e A netté 4 000 000 Ft becsiilt értéket el nem érd beszerzések esetében megrendel6t,
illetve feljegyzést kell késziteni.
e A nettd 4 000 000 Ft becsiilt értéket elérd, de a nettd 10 000 000 Ft becsiilt értéket el
nem ¢érd beszerzések esetében egy felkért ajanlattevd tesz ajanlatot.

4.3 A meghivasos beszerzési eljaras olyan netto 10 000 000 Ft becsiilt értéket elérd, vagy azt
meghalado beszerzési eljaras, amelyben legalabb harom felkért ajanlattevo tesz ajanlatot.

5. Becsiilt érték meghatarozasa

5.1 A beszerzések becsiilt értékének megallapitasanal, az Ajanlatkérdi jogkor gyakorlasanal
az Onkormanyzat vonatkoz6 gazdalkoddsi szabdlyzata, a hatdlyos targyévi koltségvetési
rendelete, valamint e szabalyzat 5.2-5.6 pontjaban foglaltak alapjan kell eljarni.

5.2 A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, teljes ellenszolgaltatast
kell érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

5.2.1 A beszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezOk vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha
az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli fizetést.

5.2.2 Ha az ajanlatkérd lehetdvé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a beszerzés becsiilt
értékébe minden rész értékét be kell szamitani.

5.3. Becsiilt érték meghatarozasanal alkalmazando szabalyok:

a) Egy évre vagy annal rovidebb hatarozott idore kotott szerz6dés esetén a szerzodés
idotartama alatti ellenszolgaltatas; az egy évnél hosszabb hatarozott idére kotott
szerzOdés esetén a szerzOdés idOtartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is.

b) Hatarozatlan idére kotott szerz6dés esetén, vagy két évnél hosszabb idére kotendd
szerz6dés esetén, vagy ha a szerzdédés megsziinésének iddpontja az eljaras
meginditasakor pontosan nem hatdrozhatd6 meg, a havi ellenszolgéltatas
huszonnégyszerese.

C) a rendszeresen vagy az id6szakonként visszatérOen kotott szerzodés esetében az
el6z6 naptari év soran kotott azonos targyll szerzodés vagy szerzédések szerinti
tényleges ellenszolgaltatas, modositva a kovetkezd naptari év alatt varhato
mennyiségi ¢és értékbeli valtozassal, vagy

d) az elso teljesitést kovetd, a kdvetkezo tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb iddére kotott szerz6dés vagy szerzddések iddtartama alatti becsiilt
ellenszolgaltatas.

5.3.1 A szolgaltatas becsiilt értékének megallapitasakor az alabbi szolgaltatasok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:
a) biztositasi szerz6dés esetében a fizetendé Dbiztositasi dijat és  egyéb
ellenszolgaltatasokat;



b) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;

C) a tervezést is magaban foglald szolgaltatas esetében a fizetend6 dijat vagy jutalékot és
egyeb ellenszolgaltatasokat.

5.3.2 Az épitési beruhdzas becsiilt értékének megallapitasakor a teljes - miiszaki és gazdasagi
szempontbol funkcionalis egységet képezd - ¢€pitési beruhdzéasért jard ellenértéket kell
figyelembe venni. Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz
sziikséges, az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk €s szolgéltatasok becsiilt értékét
IS.

5.4 A keretmegallapodas becsiilt értéke a keretmegallapodas alapjan annak idétartama alatt
kotendo szerzddések becsiilt legmagasabb Osszértéke.

5.5 Tilos a becsiilt érték meghatidrozdsanak moddszerét e Szabalyzat megkeriilése céljaval
megvalasztani. Tilos a beszerzést oly mddon részekre bontani, amely e Szabalyzat vonatkozo
szabalyai alkalmazasanak megkertilésére vezet.

5.6 Ha egy ¢épitési beruhdzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyulo
szolgaltatds megrendelés, illetve azonos vagy hasonl6 felhaszndlasra szant aruk beszerzése
részekre bontva, tobb szerzodés utjan valosul meg, a beszerzés becsiilt értékének
meghatarozasdhoz az 0sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése
esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok
miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

1.
Ajanlatkéré nevében eljaro személyek

1. Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozdsaban a specidlis targya (példaul koziizemi
szerzédések, egyedi termékek/szolgalatasok megrendelése stb.) beszerzések esetén, valamint
egyéb esetben eltéré rendelkezés hidnyaban nettdé 15 000 000 Ft becsiilt értékig, mint az
Ajéanlatkérdi jogkor gyakorloja a Polgarmester, egyéb esetben Bank Kozség Onkorméanyzata
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet).

2. Az ajanlatkérés el6készitése, valamint végrehajtasa és ellenérzése soran a Hivatal— indokolt
esetben kiilsd tanacsado igénybevételével — 6nalloan jar el.

3. Az ajanlattételi felhivas elokészitése soran a pénziigyi ellenjegyzést gyakorldo személlyel
kiilon is egyeztetni kell.
M.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

1. Egyszerii beszerzési eljaras

1.1 A beszerzés nettdo 10 000 000 Ft becsiilt érteék alatt egyszerl eljaras keretében torténik.



1.2 A nett6 10 000 000 Ft becsiilt értéket elérd, vagy azt meghalado értékii beszerzés egyszeri
eljarassal torténd lefolytatdsat szakmailag irdsban indokolni kell (pl.: a rendelkezésre 4ll6 1d6
hianya, a beszerzés targyanak specialis jellege, stb.).

2. Meghivasos beszerzési eljaras

2.1 A beszerzés meghivasos eljaras esetén az Ajanlatkéréi jogkor gyakorlojanak dontése alapjan
ajanlattételi felhivas vagy ajanlatkérd levél alapjan torténik.

2.2 Az Ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

a) ajanlatkér6é megjelolését;

b) a beszerzés targyanak megnevezését és pontos leirasat;

C) abeszerzés mennyiségét;

d) az ajanlattevé altal az ajanlataban megadni kotelezé adatokat, valamint az ajanlat
kotelezd elemeként eldirni kivant nyilatkozatokat és egyéb dokumentumokat;

e) az ajanlat benyujtasanak formai és tartalmi feltételeit;

f) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;

g) a biralati szemponto(ka)t;

h) az eljaras eredményeképpen kotendd szerz6dés fobb elemeit: a teljesités helyét és
hatéridejét, az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, a mellékkotelezettségek
meghatarozasat (pl. jotallas, kotbér), és minden, az Ajanlatkérd altal lényegesnek
itélt feltételt;

i) azon eseteket, amikor az ajanlatkéré a beszerzési eljarast érvénytelennek, illetve

eredménytelennek tekinti;

J) ajanlatkéré a biralati szempontok alapjan legkedvezOobb ajanlatot benyujtoval a
szerz6dés megkotését megtagadhatja.

2.3 Az Ajanlattételi felhivas tartalmaért az Ajanlatkérdi jogkor gyakorldja felelds.

2.4 Az Ajanlattételi felhivast meghivasos vagy egyszerll eljaras esetén az ajanlattevé/knek
legkésdbb a benyujtasi hataridét megel6z6 24 6ran beliil kell irdsos forméaban eljuttatni.

2.5 Amennyiben a mar kikiildott Ajanlattételi felhivas modositdsa vagy visszavonasa valik
sziikségessé, annak targydban az ajanlatkéréi jogkor gyakorldja dont. A felhivas az
eredményhirdetést kovetéen nem modosithato, illetve nem vonhato vissza.

2.6 Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd a biralati szempontok alapjan legkedvezébb ajanlatot
benyujtoval a szerz6dés megkotését megtagadhatja, annak okat nem koteles indokolni.

2.7 Az ajanlati kotottségre — eltérd rendelkezések hianyaban — a Ptk. rendelkezései az
iranyadoak.

3. Biralobizottsag

3.1 Meghivasos eljaras esetén Biralobizottsag 1étrehozasa nettd 40.000.000 Ft becsiilt értéket
elér6 vagy azt meghaladd értékii beszerzés esetén kotelezd, ebben az esetben az
Onkormanyzat, mint, Ajanlatkérd, megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyekbdl allo,
legalabb haromtagu Biralobizottsagot hoz 1étre, ugy, hogy a Birdlobizottsag minden esetben
paratlan szamu tagbol kell, hogy alljon.



3.2 A Biralobizottsag tagjait, elnokét az Ajanlatkérdi jogkor gyakorloja irasban jeldli ki
beszerzési eljarasonként ugy, hogy tagjait a Hivatal koztisztvisel6i, a beszerzéssel érintett
Onkormanyzati koltségvetési szerv alkalmazottai, illetve amennyiben a beszerzés targya
megkivanja, kiilsé szakért(k) koziil kell kivalasztani. A kivalasztott személyeknek ¢és
szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniiik a beszerzés targya szerinti szakmai, beszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel. Nem lehet a Birdlobizottsdg tagja, aki a Képviseld-
testililetnek tagja.

3.3 A Biralobizottsag elndke:
a) Osszehivja a Biralobizottsag iilését;
b) vezeti a Biralobizottsag munkajat;
c) képviseli a Biralobizottsagot;
d) ellenérzi az eljarasi hataridék megtartasat;
e) irasban kijel6li tavolléte esetén az 6t helyettesitot a tagok koziil;
f) eleget tesz a kozzétételi, tajékoztatasi kotelezettségnek minden olyan esetben, amikor
ezt jogszabaly irja eld;

3.4 Amennyiben az elndk a helyettesitése iranti intézkedésben akadalyoztatva van, a bizottsag
tagjai koziil a korelnok jogosult 6sszehivni €s/vagy levezetni a Biralobizottsag iilését.

3.5 A Biralobizottsagi feladatra 3.2 pontban megjelolt kiilsds szakértovel a vonatkozo
rendelkezések (adott koltségvetési évre vonatkozd koltségvetési rendelet, beszerzési
szabalyzat, stb.) alapjan a Polgarmester kot szerzddést.

3.6 A Biralobizottsag tagjai kotelesek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni. Ha az eljaras
soran meriill fel az Osszeférhetetlenség, err6l a Polgarmestert irdsban haladéktalanul
tajékoztatni koteles, s ezzel egyidejlileg a megbizast vissza kell adni, valamint koteles a
folyamatban levé eljarasban valo részvételét azonnal megsziintetni.

Az Osszeférhetetlenség miatt kiesd tag potlasarél az Ajanlatkéréi jogkor gyakorloja
haladéktalanul gondoskodik. Az 1) tag a megbizdlevele -elfogaddsakor szintén
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.

3.7 A Biralobizottsag tagjai megbizatasukat személyesen kotelesek ellatni.

3.8 A Biralobizottsag iiléseit sziikség szerint tartja. A Biralobizottsag akkor hatarozatképes,
ha a tagok 2/3- a - 5 tagu biralobizottsag esetén legalabb harom tag- jelen van. A
Biralobizottsag iiléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni, mely minden esetben az adott dontést
elokészitd eldterjesztés mellékletét képezi.

3.9 A Biralobizottsdg dontéseit egyszerii szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza. Minden tagot
egy szavazat illet meg. Amennyiben a Biradlobizottsag valamely tagja a Biralobizottsag
tobbségi véleményével nem ért egyet, kiillonvéleményét az adott {ilésen készitett
jegyzOkonyvben rogziteni kell.

3.10 Az értékelés soran mind a kdzbensd, mind pedig az eljarast lezaré dontés esetében a
javaslattétel a Biralobizottsag nevében keriil eldterjesztésre a Biralobizottsag elndke részérdl
az Ajéanlatkérd jogkor gyakorloja elé. Barmely dontésre vonatkozé javaslathoz csatolni kell a
Biralobizottsag iilésérol felvett, dontési javaslatot tartalmazo jegyzOkonyvet.



3.11 A Biralobizottsag tagjai dontéshozataluk soran filiggetlenek, a jogszabalyok alapjan
meggy6zodésiiknek megfeleléen szavaznak, dontéseik meghozatalaval kapcsolatban nem
befolyéasolhatok és nem utasithatok.

3.12 A Biralobizottsag tagjainak megbizatasa megsziinik

a) a megbizatas id6tartamanak lejartaval;

b) visszahivassal;

¢) lemondassal;

d) a tisztségre méltatlanna vagy tartosan alkalmatlanna valas esetében;
e) halalaval;

f) az 6sszeférhetetlenség megallapitasaval.

3.13 A Biralobizottsag feladata a beérkezett ajanlatok elbiralasa, biralattal kapcsolatos
megallapitasok birdlati jegyzOkdnyvben torténd rogzitése.

3.14 Biralobizottsag javaslatat figyelembe véve a dontést az Ajanlatkérdi jogkor gyakorldja
hozza meg.

4. Eljarashoz kapcsolddo egyéb dontések meghozatala, szerzodéskotés

4.1 Amennyiben az elbiralasra rendelkezésre allo idGtartam meghosszabbitasa és/vagy az
eredményhirdetés elhalasztdsa valik sziikségessé, e targyban az Ajanlatkérdéi jogkor
gyakorloja dont.

4.2 A nyertes ajanlattevével a szerz6déskotés a vonatkozo gazdalkodasi szabalyzat, valamint
a hatalyos targyévi koltségvetési rendelet szabalyai szerint torténik. A szerz6dés megkotésért
az Ajanlatkérdi jogkor gyakorloja felel.

4.3 Amennyiben meghivasos eljaras esetén a meghivottak szamatol kevesebb ajanlat érkezik,

akkor az Ajanlatkérdi jogkor gyakorloja donti el, hogy a beszerzési eljarast megismétli vagy a
beérkezett ajanlat(ok) alapjan eredményt hirdet.

V.
Z.aro rendelkezések

1. E Szabalyzat, illetve az Ajanlattételi felhivas eltérd rendelkezése hianyaban a Ptk. Hatodik
konyv XIV. fejezet rendelkezései az iranyadoak.

2. E Szabalyzat 2023. junius 1. napjan 1ép hatalyba.

3. Bank Ko6zség Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete e Szabalyzatot a ...../2023. (V......)
hatarozataval hagyta jova.

4. E Szabalyzatot a hatalybalépés utan megkezdett beszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Bank, 2023. majus .....



Torma Andrea dr. Szabo Leticia Agnes
polgarmester jegyzd



